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interzisa fara acordul scris al Reprezentantilor Comisiei de Controlul intern managerial din institutie,
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1. Scopul procedurii

1.1 Reglementeaza etapele necesare intocmirii §i transmiterii citre Agentia Nationald de
Integritate a declaratiilor de avere si declaratiilor de interese a functionarilor publici din
cadrul SPCLEP Brasov.

1.2 Operationalizeaza cerintele stabilite prin Ordinul SGG nr.600/2018, cu modificarile si
completdrile ulterioare, privind standardele de control intern managerial nr. 1 — Etica si
integritatea si nr. 9 — Proceduri.

2. Domeniul de aplicare a procedurii

2.1. Procedura se aplicé de cétre persoanele definite la pct.1.1 din cadrul SPCLEP Brasov care,
conform legislatiei in vigoare pentru acest domeniu, au obligatia anuald de a completa
declaratia de avere si declaratia de interese si modul in care acestea trebuie intocmite si
depuse.

2.2. Procedura se aplica de cétre Serviciul Logistic, Compartiment Financiar-Contabilitate, Resurse
Umane din cadrul SPCLEP Brasov, prin persoana desemnatd cu respectarea prevederilor
Legii nr. 176/2010, cu modificdrile si completarile ulterioare, precum si a Ordinului A.N.L
nr.96/04.01.2021 pentru aprobarea Procedurii de transmitere la distantd a declaratiilor de
avere si de interese, precum si conditiile in care aceasta se realizeaza.

3. Documente de referinti (reglementiri) aplicabile activititii procedurate

- H.G. nr. 1269/2021 privind aprobarea Strategiei Nationale Anticoruptie 2021- 2025 si a
documentelor aferente acesteia,

- Legea nr. 176/2010, privind integritatea in exercitarea functiilor si demnitatilor publice,
pentru modificarea si completarea Legii nr. 144/2007 privind infiintarea, organizarea §i
functionarea Agentiei Nationale de Integritate, precum i pentru modificarea si
completarea altor acte normative, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr. 144/2007, republicatd, privind infiintarea, organizarea si functionarea Agentiei
Nationale de Integritate, cu modificarile si completdrile ulterioare;

- H.G. nr. 175/2008, privind stabilirea modelelor Registrului declaratiilor de avere i
Registrului declaratiilor de interese;

- Ordin SGG nr.600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitdtilor publice, cu modificérile si completérile ulterioare;

- 0.U.G. nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completdrile
ulterioare;

- Legea nr. 251/ 2004 privind unele masuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu
prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei, cu modificarile
si completdrile ulterioare;

- Ordin A.N.I. nr.96/04.01.2021 pentru aprobarea Procedurii de transmitere la distantd a
declaratiilor de avere si de interese, precum si conditiile in care aceasta se realizeazi;

- Manualul de instructiuni al modului e-DAI, publicat pe site-ul Agentiei Nationale de
Integritate.
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4.Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura
4.1. Definitii ale termenilor
Nr. Definitia si/sau, daca este cazul, actul normativ care defineste
Termenul
crt. termenul
1. |Avere dobanditd supusd Totalitatea bunurilor, precum si a drepturilor §i obligatiilor cu
verificarii valoare economica ce apartin unei persoane, care trebuie cuprinse
in declaratia de avere, potrivit legii.
2. |Conlflict de interese Situatia in care persoana ce exercitd o demnitate publicd sau o
functie publicd are un interes personal de naturd patrimoniald, care
ar putea influenta indeplinirea cu obiectivitate a atributiilor care i
revin potrivit Constitutiei i altor acte normative.
4.2. Abrevieri ale termenilor
N EEl Abrevierea Termenul abreviat
1 PO Procedura operationala
2 E Elaborare
3 \Y Verificare
4 A Aprobare
=8 Ap. Aplicare
6. Ah. Arhivare
7. AN.L Agentia Nationald de Integritate
8. SPCLEP Serviciul Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor
9. e-DAI Modul de transmitere a declaratiilor de avere si a declaratiilor de
interese semnate electronic, existent pe site-ul Agentiei Nationale
de Integritate www.integritate.eu.
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5. Descrierea procedurii
5.1. Generalititi

In conformitate cu prevederile art. 1 punct 31 din Legea nr. 176/2010 privind
integritatea in exercitarea functiilor i demnitdfilor publice, persoanele cu functii de
conducere §i de control, precum si functionarii publici, inclusiv cei cu statut special,
care 1si desfagoard activitatea in cadrul tuturor autoritafilor publice centrale ori locale
sau, dupd caz, in cadrul tuturor institutiilor publice - respectiv functionarii publici din
cadrul SPCLEP Bragov au obligatia anuali a completdrii si depunerii declaratiilor de
avere si de interese.

In perioada 1 ianuarie 2021-31 decembrie 2021, persoanele previzute la art. 1 alin. @8]
pet. 1-38 din Legea nr. 176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor si
demnitdfilor publice, pentru modificarea si completarea Legii nr. 144/2007 privind
infiintarea, organizarea si functionarea Agenfiei Nationale de Integritate, precum §i
pentru  modificarea §i completarea altor acte normative, cu modificarile si
completdrile ulterioare, pot completa si depune declaratiile de avere si de interese in
format letric i transmise Agentiei Nationale de Integritate de citre persoana
responsabild, in copie certificatd ,conform cu originalul“, precum si in format
electronic, certificate cu semnituri electronici calificati prin mijloace electronice de
transmitere la distant3.

Incepand cu data de 1 ianuarie 2022, declaratiile de avere si declaratiile de interese, se
transmit exclusiv prin mijloace electronice de transmitere la distantd, certificate cu
semndturd electronicd calificatd, cu exceptia celor depuse de persoanele previzute
laart. 1 alin. (1) pet. 39 din Legea nr. 176/2010, cu modificdrile si completirile
ulterioare (respectiv candidatii pentru functiile de Presedinte al Roméaniei, deputat,
senator, consilier judetean, consilier local, presedinte al consiliului judetean sau
primar.)

Persoanele previzute laart. 1 alin. (1) pct. 1-38 din Legea nr. 176/2010, cu
modificdrile si completirile ulterioare, pentru transmiterea declaratiei de avere si de
interese prin mijloace electronice de transmitere Ia distantd utilizeazd modulul de
transmitere a declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese semnate electronic,
denumit e-DAI, existent pe site-ul Agentiei Nationale de Integritate
www.integritate.cu.

Persoana responsabili din cadrul institutiei, indeplineste atributiile previzute de lege
Cu respectarea procedurii, publicatd pe site-ul Agentiei Nationale de Integritate
www.integritate.eu.
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Completarea si transmiterea declaratiilor se efectueazd prin intermediul modulului
e-DAI, dupd parcurgerea etapelor prevazute in Manualul de instructiuni al e-DAI,
publicat pe site-ul Agentiei Nationale de Integritate.

Reprezentantul legal al entitdtii in care persoanele au obligatia de a depune declaratii
de avere si declaratii de interese comunicad si solicitd Agentiei Nationale de Integritate,
ori de cate ori este necesar, inrolarea persoanei responsabile nou-desemnate.
Procedura de inrolare se efectucaza o singura data, ulterior autentificarea realizindu-se
atdt de cdtre persoana responsabild, cat si de cdtre deponent prin accesarea directd a
modulului e-DAL

Manualul de instructiuni al modulului e-DAI cuprinde etapizarea fiecdrei proceduri
privind utilizarea modulului si se regdseste pe site-ul Agentiei Nationale de Integritate.
Modulul de transmitere a declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese semnate
electronic, denumit e-DAI, permite indeplinirea obligatiilor prevazute de Legea nr.
176/2010, cu modificdrile 1 completdrile ulterioare, in sarcina deponentilor, precum si
a persoanelor responsabile. .

Pana la data de 31 decembrie 2021 (acest termen stabilit initial a fost prorogat pani la
31 decembrie 2023), toate autoritdtile publice, institutiile publice sau unitatile din care
fac parte persoanecle prevazute la art. 1 alin. (1) pct. 1-38 din Legea nr. 176/2010, cu
modificdrile §i completarile ulterioare, au obligatia de a asigura deponentilor certificate
calificate pentru semndtura electronica.

Incepand cu data de 1 ianuarie 2024, persoanele previzute la art. 1 alin.(1) din Legea
nr. 176/2010, cu modificdrile i completarile ulterioare, cu exceptia celor prevazute la
art. 1 alin. (1) pct. 39 din Legea nr. 176/2010, cu modificdrile si completarile
ulterioare, au obligatia de a completa si depune declaratiile de avere si de interese in
format electronic, certificate cu semndturd electronicd calificatd, prin intermediul
e-DAL

Declaratiile de avere si declaratiile de interese depuse prin e-DAI au acelasi regim cu
declaratiile depufse in format hartie, fiind transmise aceloragi persoane si entitdti,
urménd ca acestea sd Indeplineascid procedurile prevazute de lege.

5.1.1 inrolarea persoanei responsabile
In vederea mdephmru obligatiilor legale stabilite de Legea nr. 176/2010, cu
modificdrile si completérile ulterioare, persoana responsabilid desemnata printr-un act
administrativ sd asigure implementarea prevederilor legale privind declaratiile de
avere si declaratiile de interese trebuie sa parcurgd urmétoarele etape:
a) sid acceseze linkul dedicat, publicat pe site-ul Agentiei Nationale de
Integritate www.integritate.eu, in vederea credrii unui cont;
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b) sd completeze formularul de inrolare cu indicarea unei adrese de e-mail
valide;
¢) sd completeze formularul cu date solicitate, descrise in Manualul de
instructiuni al e-DAI - capitolul ,,Inrolare persoani responsabili*,
Dupd parcurgerea tuturor etapelor, Agentia Nationald de Integritate, in baza
informatiilor transmise de cétre persoana responsabild, valideaza contul §i transmite un
link de 1inrolare pe e-mailul indicat de cdtre persoana responsabild.
Persoana responsabild, dupd validarea solicitdrii, primeste pe adresa de e-mail
indicatd un link care permite accesare directd a modulului e-DAI, precum si datele de
autentificare, respectiv userul si parola.
Contul creat in e-DAI permite persoanei responsabile accesarea acelor functionalitafi
necesare inroldrii persoanelor deponente, gestiondrii declaratiilor de avere si de
interese depuse, generdrii registrelor declaratiilor de avere si de interese, precum si
transmiterea acestora citre Agentia Nationald de Integritate prin mijloace electronice.

5.1.2. inrolarea deponentilor
In vederea completirii si depunerii declaratiilor de avere si de interese, certificate cu
semndturd electronicd calificatd, persoanele prevédzute la art. 1 alin. (1) pct. 1-38 din
Legea nr. 176/2010, cu modificérile si completdrile ulterioare, denumite in continuare
deponent, trebuie si fie inrolate In cadrul modulului  e-DAL
Procedura de inrolare se realizeaza de citre persoana responsabild cu implementarea
prevederilor legale privind declaratiile de avere si declaratiile de interese.
Persoana responsabild solicitd deponentului o adresd de e-mail validd, precum si
celelalte date prevazute in formularul de inrolare §i va parcurge etapele prevazute in
Manualul de instructiuni al e-DAI - capitolul ,,inrolare deponent®.
Dupd completarea si salvarea formularului de inrolare, aplicatia informatica va trimite
automat un e-mail la adresa indicatd de citre deponent In al cédrui continut se vor
regdsi un link care permite accesarea directd a modulului e-DAI, precum si datele de
autentificare, respectiv userul si parola.
Deponentul acceseaza linkul primit si se logheazd in modulul e-DAI folosind userul si
parola indicate in e-mailul transmis automat de aplicatie.
Contul creat in e-DAI permite deponentului accesarea acelor functionalitd{i necesare
completdrii declaratiilor de avere si de interese, vizualizdrii, descdrcdrii, semndrii
olografe sau cu semniturd electronicd calificatd, transmiterii acestora citre persoana
responsabild si formularea unei eventuale solicitdri suplimentare de anonimizare a
datelor, odata cu transmiterea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese.
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